ORDINANZA MUNICIPALE No. 2/2005

Concernente le

Deleghe di competenze municipali allamministrazione
nella seduta del 7 febbraio 2005 con risoluzione No. 187

visti gli articoli 116 cpv 1, 192 della legge organica comunale 28 cpv 1 e 44 del relativo
Regolamento d'applicazione;

. Basi legali

la presente ordinanza si fonda sull’art. 9 cpv. 4 della Legge organica cantonale del 10 marzo
1987, modifica del 3 febbraio 1999 e sull’art.61 del Regolamento comunale del 25 marzo
2002

. Scopi

La delega di competenze municipali al’amministrazione ha lo scopo di:

- sgravare il Municipio dalle questioni minori, ricorrenti o tecniche,

- coinvolgere i funzionari, attribuendo loro la responsabilita diretta di affari correnti,
- semplificare i processi decisionali e amministrativi.

. Campo d’attivita

1. gliallegati 1, 2 e 3 alla presente ordinanza specificano le decisioni delegate
allamministrazione. La delega conferisce la competenza di prendere e comunicare la
decisione a terzi.

2. In caso di dubbio sull’applicabilita della delega, la decisione va sottoposta al Municipio
secondo la procedura ordinaria.

3. Al segretario comunale sono pure delegate le risposte a lettere o richieste di carattere
informativo, tecnico o d’ordinaria amministrazione e un tempestivo invio di una conferma
di ricevuta ai mittenti di lettere o richieste che necessitano un esame presumibilmente
lungo.

. Principi

1. La delega fa salvo il diritto del superiore gerarchico (e in ogni caso del Municipio) di
avvocare a sé la decisione in singoli casi. Il delegato ha pure il dovere di sottoporre al
Municipio i casi che per la loro particolarita, non rientrano nella gestione corrente o
possono avere rilevanza politica.

. Deleghe finanziarie

1. Le decisioni concernenti spese correnti € assunzione d’'impegni, nonché delibere di
lavori, forniture e prestazioni di servizio sono delegate ai servizi responsabili del centro di
costo fino a Fr. 1000.-. Esse devono essere preavvisate da Segretario comunale che
verifica specialmente:
- se la spesa rientra nei crediti a preventivo
- se non compromette altre prevedibili spese
- se si e provveduto, quando possibile, al recupero da terzi.
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2. La delega si estingue con il superamento del credito a preventivo.

3. Ogni spesa che supera le previsioni o che pud provocare sorpassi di preventivo
necessita dell’autorizzazione del Municipio, da chiedere per tempo con un’apposita
proposta di risoluzione municipale motivata.

4. Le decisioni concernenti incassi per affari correnti e spese correnti fondate su contratti,
convenzioni, accordi o simili firmati dal Municipio, sono delegate al segretario comunale.

6. Controlli
1. 1l Sindaco e il segretario comunale controllano periodicamente la corretta applicazione
delle competenze delegate.
2. | controllori possono interloquire direttamente con i delegati. In caso di divergenza la
decisione compete al superiore gerarchico.
3. Il controllo delle deleghe di competenza del segretario comunale ¢é affidato al Sindaco.

7. Reclamo
1. Contro le decisioni delegate allamministrazione i terzi interessati possono reclamare al
Municipio, entro 15 giorni dall’'intimazione della decisione.
2. FE’fatta salva la procedura prevista da leggi e regolamenti speciali.

8. Entrata in vigore
la presente ordinanza entra in vigore non appena cresciuta in giudicato ed abroga l'ordinanza
4/2002

PER IL MUNICIPIO DI CRESCIANO
Il Sindaco: Il Segretario:

F. Tognini D. Genini

Questa ordinanza, conformemente all'art. 192 cpv 2 LOC, viene affissa il 9 febbraio 2005 agli
albi comunali e l'inizio della pubblicazione, valido ad ogni effetto di legge, decorre dal 10
febbraio 2005.
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ALLEGATO 1

All'ordinanza concernente le deleghe di competenze municipali al’lamministrazione

Abbreviazioni
L: legge cantonale DE:
R comunale: Regolamento comunale  O:

decreto esecutivo cantonale R
ordinanza municipale RM:

cantonale: Regolamento cantonale
risoluzione municipale

Base legale Competenza Delegato Controllore/Sostituto
L di applicazione alla legislazione federale in Notifiche al Cantone (art. 3) Funzionario Segretario comunale
materia di persone straniere amministrativo

R cantonale sul controllo degli abitanti e delle Movimento della popolazione (art. 4); collaborazione con il Funzionario Segretario comunale

imprese, del 11 dicembre 1990

Dipartimento Istituzione Conservazione dei registri e dei
documenti (art. 21)

amministrativo

L sull’esercizio dei diritti politici (LEDP), del 7
ottobre 1998

Pubblicazione del catalogo elettorale e variazioni (art. 7 e 8)

Segretario comunale

Sindaco

L sulla protezione dei dati personali, del 9 marzo
1987

Rilascio indirizzi (art. 12): casi ricorrenti

Funzionario
amministrativo

Segretario comunale

L sull'ordinamento degli impiegati dello stato e Congedi di diritto per docenti (art 46-49) Segretario comunale | Sindaco
dei docenti, del 15 marzo 1995

Codice di procedura civile, del 17 febbraio 1971 | Preavviso su richiesta di assistenza giudiziaria (artt. 155 ss.) !

L cantonale di applicazione della L Federale Termine procedura con l'attestato carenza beni provvisorio (art. | Segretario comunale | Sindaco
sull’esecuzione e sul fallimento, del 12 marzo 149 LEF)

1997

L sulla scuola dell'infanzia e sulla scuola Supplenze (art. 13): fino a 1 mese Segretario comunale | Sindaco

elementare, del 7 febbraio 1996

Periodo di scuola fuori sede (art. 38)

L di applicazione della L federale
sull’assicurazione malattie, del 26 giugno 1997

Controllo dell’obbligo assicurativo (art. 13)

Funzionario
amministrativo
2

Segretario comunale

L sull'assistenza sociale, del 8 marzo 1971

Preavviso (art. 52); casi gia aperti

Legge edilizia, del 13 marzo 1991

Pubblicazione domanda di costruzione (art. 6)

Trasmissione atti al cantone (art. 6)

Opposizione: avviso al DT (art. 10)

Ordine di sospensione dei lavori (art 42), con ratifica successiva
del Municipio

3

L cantonale di applicazione alla L federale sulla
circolazione stradale, del 24 settembre 1985

Trasporti speciali (art. 18)

a. non pericolosi, o inquinanti
b. oltre i limiti di peso

c. dimensioni ingombranti

Segretario comunale

Sindaco

! Delega abrogata in seguito a decisione del 11 giugno 2007
? Delega abrogata in seguito a decisione del 11 giugno 2007
% Delega abrogata in seguito a decisione del 11 giugno 2007




Base legale

Competenza

Delegato

Controllore/Sostituto

DE concernente i fuochi all'aperto e il
compostaggio, del 21 ottobre 1987

Richieste d’autorizzazione eccezionali (art. 3)

Segretario comunale

Sindaco

L Esercizi pubblici, del 21 dicembre 1994 Deroghe d'orario in circostanze urgenti (art. 38, cpv. 2) Segretario comunale | Sindaco
Spaccio di cibi e bevande (art. 31)
Permessi speciali (art. 30-33)
a. per manifestazioni ricorrenti, fino a 10 giorni
b. per manifestazioni straordinarie
Modifiche giorni e orari di apertura(art. 42, cpv. 2)
R organico dei dipendenti del a. premi di anziantita (art. 40); congedi patagi (art. 50); missioni | Segretario comunale | Sindaco
a. personale nominato d'ufficio fino a fr 200.-
b. avventizi b. c. / gestione completa, tranne nomine, contratti; assunzioni di
c. personale di pulizia breve durata (art 11) fino a 15 giorrni.
L Organica comunale, del 10 marzo 1987 Rilascio certificado di buona condotta (art. 110) i
Abbandono di piccoli importi (fino a Fr. 100.-) relativi a
contributi, tasse e imposte comunali, per diversi motivi inesigibili
Pratiche esecutive
Pagamenti ricorrenti, in applicazione a R comunali o O
municipali
L sulle lotterie e giochi d'azzardo, del 4 Preavvisi per riffe e lotterie Segretario comunale | Sindaco
novembre 1931
R cimitero Concessione sepoltura e loculi (art. 15) Segretario comunale | Sindaco
Rinnovi concession (art. 31 bis)
autorizzazione posa monumenti (art. 23)
R Acqua potabile a. Autorizzazione all'allacciamento (art. 6) Segretario comunale | Sindaco
b. Ordine di sospensione lavori non autorizzati, con successiva
ratifica del Municipio (art. 32)
c: Emissione delle tasse (art. 37)
R Canalizzazioni a. Autorizzazione all'allacciamento (art. 14) Segretario comunale | Sindaco
b. emissione delle tasse (art. 48/49)
R Rifiuti Emissione tasse (art. 22) Segretario comunale | Sindaco
Diversi Dilazioni e rateizzazione imposte, tasse e contributi fino ad un | funzionario Segretario comunale
importa pari a 2 anni d'imposta amministrativo
Diversi Dilazioni e rateizzazione imposte, tasse e contributi fino ad un | Segretario comunale | Sindaco
importo pari a 5 anni d'imposta
L sulla stima ufficiale della sostanza immobiliare | Procedura d'accertamento stime per fabbricati nuovi o riattati Segretario comunale | Sindaco

(art. 33)

* Delega abrogata con decisione dell'11 giugno 2007




Base legale Competenza Delegato Controllore/Sostituto
L federale sui documenti d'identita dei cittadini Ricezione domanda di rilascio documento d’identita (art. 5). funzionario Segretario comunale
svizzeri (LDI) amministrativo

L tributaria Notifica decessi all'ufficio imposte di successione e donazione | funzionario Segretario comunale

(art. 218)

amministrativo

R della L cantonale di applicazione alla Autorizzazione passaggio gare su territorio comunale (art. 37) | Segretario comunale | Sindaco
legislazione federale sulla circolazione stradale

del 2 marzo 1999

Decreto concernente i voli a bassa quota e gli Verifica rispetto condizioni secondo autorizzazione municipale | Segretario comunale | Sindaco
atterraggi esterni effettuati con elicotteri (Art. 8)

DE concernente il controllo degli impianti di Ordine di risanamento bruciatori (Art. 3 lett. b) Segretario comunale | Sindaco
combustione 14 giugno 1994

L d'applicazione della L Federale contro Cancellazione ipoteca legale contributi di costruzione in seguito | Segretario comunale | Sindaco

l'inquinamento delle acque dell'8 ottobre 1971

a pagamento totale (Art. 107)

R di applicazione della L sull'esercizio dei diritti
politici del 18 novembre 1998

Attestazione di validita delle firme (Art. 41)

Funzionario
amministrativo

Segretario comunale

L Diritto fondiario rurale del 4 ottobre 1991 Attestazione di edificabilita su piani di mutazione (Art. 58 cpv. 2) | Segretario comunale | Sindaco

NAPR Certificato d'edificabilita e rilascio attestazioni su normative Segretario comunale | Sindaco
applicabili in ambito pianificatorio (indici, altezze, distanze)

R comunale (Art. 107) O utilizzo beni Autorizzazione all'uso di beni amministrativi Segretario comunale | Sindaco

amministrativi

R comunale Autorizzazione alla raccolta di tessili Segretario comunale | Sindaco

L tributaria Tenuta registro dei contribuenti (Art. 195) Funzionario Sindaco
Decisioni d'assoggettamento (Art. 277) amministrativo

L sulla cittadinanza ticinese e sull'attinenza Preparazione incarto, realizzazione esame d'idoneita, inchieste | Segretario comunale |Sindaco

comunale (LCCit) (Art. 9)

L di applicazione alla legislazione federale in Preavvisi alla concessione di permessi a persone straniere e Segretario comunale | Sindaco

materia di persone straniere 8 giugno 1998 rilascio informazioni all'autorita competente (Art. 5 cpv. 1)

L federale sull'assicurazione contro gli infortuni | Notifiche d'infortunio e malattia (Art. 45) Segretario comunale | Sindaco
Allestimento conteggi per il calcolo dei premi (Art. 93)

L sul patrocinio d’ ufficio e sull’ assistenza Preawviso su richiesta di assistenza giudiziaria Segretario comunale | Sindaco

giudiziaria (Lag), del 3 giugno 2002°

® Delega aggiunta in base alla decisione del 11 giugno 2007




Base legale

Competenza

Delegato

Controllore/Sostituto

Legge edilizia, del 13 marzo 1991°

Esame preliminare (art. 5)

Pubblicazione domanda di costruzione (art. 6)
Trasmissione atti al cantone (art. 6)
Opposizione: avviso al DT (art. 10)

Ordine di sospensione dei lavori (art 42)

Segretario comunale

Sindaco

L Organica comunale, del 10 marzo 1987’

Rilascio certificado di buona condotta (art. 110)

Abbandono di piccoli importi (fino a Fr. 300.-) relativi a
contributi, tasse e imposte comunali, per diversi motivi inesigibili
Pratiche esecutive

Pagamenti ricorrenti, in applicazione a R comunali o O
municipali

Segretario comunale

Sindaco

O 1-2007 concernente le limitazioni di
circolazione a Cresciano Sul Sasso®

Concessione autorizzazioni di accesso a Cresciano Sul Sasso
(art. 4)

Segretario comunale

Sindaco

6 Delega aggiunta in base alla decisione del 11 giugno 2007
" Delega aggiunta in base alla decisione del 11 giugno 2007
8 Delega aggiunta in base alla decisione del 11 giugno 2007
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